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Cu Jut, ngay 30 thang 8 nam 2026

HUONG DAN
Thuc hién nhiém vu ctiia Giao vién chi nhiém lép
cap THCS niam hoc 2026 - 2027

PHAN I. CAN CU PHAP LY

Can ctr Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT cua Bd Gido duc va Pao tao ban hanh
Diéu 18 truong phd thong;

Can ctr Thong tu sb 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 03 nim 2025 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé ché do lam viéc d6i véi gido vién pho thong;

Cin ctr Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 09 ndm 2021 cua Bo
Giéo duc va bao tao quy dinh vé danh gia, Xép loai hoc sinh trung hoc co sd;

Cin ctr Cong vin s6 5922/BGDDT-GDPT ngay 03 thang 09 nim 2026 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ra soat, tinh gidm ganh nang ho so s6 sach va cac cude
thi phong trao hinh thurc;

Can ct Quyét dinh s6 4120/QD-UBND ngay 14 thang 08 nam 2026 cua Uy ban
nhan dan tinh Lam Pdng ban hanh Khung ké hoach thdi gian nim hoc 2026 - 2027;

Cin ctr Cong vin s6 1114/SGDDT-GDTrH ngay 30 thang 09 ndm 2025 caa SO
Giao duc va Pao tao tinh Lam Pdng vé viéc trién khai dong bo Chuyén ddi sd va
Hoc ba sb héng nam;

Cin ci Quyét dinh s6 1997/QD-UBND ngay 26 thang 08 nam 2026 cua Uy ban
nhan dan xa Cu Jut vé viéc sap nhap Truong Tiéu hoc Hung Vuong, Truong Tiéu
hoc Chu Vin An va Trudng Trung hoc co s& Nguyén Tréi thanh Truong Tiéu hoc
va Trung hoc co sé Nguyén Trai.

PHAN II. NHIEM VU CHI TIET CUA GIAO VIEN CHU NHIEM LOP
THCS

1. Pinh mirc giam trir va phan céng chuyén mén doi ing

Nhim cu thé hoa dinh muc lao dong, nha truong thuc hi¢n ché o giam 04
tiét/tudn hang tuan cho toan bd gido vién chu nhiém cia 16 16p THCS (quy mé 731
hoc sinh). Thoi gian nay duoc quy dbi dé gido vién thyuc hién toan dién cac nhiém vu



quan 1y 16p hoc hang ngdy, hang tuan va hang hoc ky, tuyét ddi khong tring lip hay
chong chéo khéi luong cong viéc chuyén mén bd mén.

2. Hé théng nhiém vu chi tiét (Hing ngay/Hang tuin/Hing thang/Hang hoc
ky) X X :

2.1. Nhiém vu quéan ly né nép hang ngay caa lép hoc:

2.1.1. Theo ddi s sb, chuyén can, kiém tra viéc chdp hanh déng phuc, tac phong
su pham va né nép hoc tap cua hoc sinh 16p chil nhiém hang ngay vao dau gio budi
sang/chiéu hang ngay.

2.1.2. Truc tiép chi dao va kiém tra viéc truc nhat, vé sinh phong hoc bo mon
va bao quan trang thiét bi may moc day hoc tai Tru s& chinh hang ngay.

2.1.3. Kip thoi nam bat dién bién tam 1y, biéu hién bat thudng hodc mau thuin
ndi b ctia hoc sinh; phdi hop voi gido vién phy trach Tu van tam 1y (d/c Vii Thi
Dinh) dé thuc hién can thiép va ho tro tam Iy kip thoi.

2.1.4. Cap nhat chinh xac si s6 va trang thai hoc tap cua hoc sinh 1én ph?m mém
vnEdu hang ngiy; bao cdo Ban Giam hiéu cic su vu bat thuong phat sinh hang ngay.

2.2. Nhiém vu thue hién chuyén mén hing tuin:

2.2.1. Tryc tiép thiét ké kich ban chi tiét va t6 chirc diéu hanh tiét Hoat dong
trai nghiém theo quy mo 16p vao tiét cudi ngay Thir Bay hing tuan, bao dam hoc sinh
tu quan, dan chu va rat kinh nghiém né nép hoc dudng.

2.2.2. Huéng dan hoc sinh tu kiém diém né nép, xép loai thi dua ca nhan va
tong hop bang diém thi dua tuan cta 16p ndp d/c Tong phu trach Doi (B/c Thai Thi
Van Anh) truée 11h30 (khéi sang) va 17h30 (khéi chiéu) Thir Bay hang tudn.

2.2.3. Phbi hop vo1 gido vién bd mon kiém tra né nép hoc tap, don dbc hoc sinh
rén luyén, hoan thanh bai tdp diy du hang tuan; ra soat va phé duyét gido an hoat
dong trai nghi¢m chi nhiém trudce 17h15 Tha Sau hﬁng tuan.

2.3. Nhiém vu dinh ky hing thang va hiang hoc ky:

2.3.1. Chu tri t6 chtrc hop dinh ky hang ky (hoic hop dot xuat khi can) véi Ban
dai dién cha me hoc sinh 16p dé thong bao két qua hoc tap, rén luyén va théng nhat
phuong 4n gido duc dong bd hang thang.

2.3.2. Cap nhat dir liéu danh gia, nhan xét su tién bo ctia hoc sinh trén hé théng
s6 chu nhiém vnEdu hang thang trudc ngay 28 hiang thang; theo ddi sat sao hoc sinh
c6 nguy co yéu kém dé lap ké hoach phu dao.



2.3.3. Thyc hién quy trinh ra soat, ddng bo 1y lich hoc sinh hang thang, phi
hop véi d/c Chu Thi Thanh Thay dé cap nhat thong tin bién dong hoc sinh (chuyén
di, chuyén dén) truc tuyén ngay khi c6 phat sinh.

2.3.4. Cubi mdi hoc ky va cudi nam hoc, chii tri to chirc hop Hoi dong tu quan
hoc sinh binh xét, xép loai két qua rén luyén (T6t, Kha, Pat, Chua dat) caa 100% hoc
sinh bao dam cong khai, minh bach, cong bang.

2.4. Nhiém vu Hoc ba s6 va hoan thién ho so dién tir (Hoc ky / Ca niim):

2.4.1. Thuc hién ra soat thong tin 1y lich hoc sinh héng ky; chiu trach nhiém sb
hoa, hoan thién ndi dung nhan xét rén luyén toan dién cua hoc sinh 16p chi nhi¢m
trén Hoc ba sb hang ky.

2.4.2. Truc tiép thuc hién ky sb c4 nhan phé duyét Hoc ba dién tir cia 100% hoc
sinh 16p minh cht nhiém trén hé théng vnEdu ding thoi han quy dinh, bao dam
khong phat sinh 18i dit liéu hang ky.

2.4.3. Lap ho so dé nghi khen thuéng hoc sinh dat thanh tich xuét sic; dé xuat
danh sach hoc sinh dugc 1é€n 16p théng, danh sach hoc sinh phai rén luyén rén luyén
lai trong ky nghi hé hang nam.

3. Két qua / San pham bit budc phai cé

3.1. S6 chi nhiém 16p (H6 so chui nhiém ban dién tir trén vnEdu dugce phé duyét
hang thang va hang hoc ky).

3.2. K& hoach hoat dong chu nhiém nam hoc; K& hoach gido duc 16p héng nam,
hang thang.

3.3. Bién ban cac cudc hop Ban dai di¢n cha me hoc sinh 16p; So ghi chép thong
tin trao d6i phu huynh hang thang.

3.4. Hoc ba dién tur ciia 100% hoc sinh 16p chu nhiém duogc s6 hoa hoan chinh
Iy lich, nhan xét danh gia va thuc hién ky duyét chir ky sd cong vu khép kin hang
hoc ky.

3.5. B4o cdo chat luong gido duc toan dién cua 16p (si $0, ty 1€ rén luyén hoc
tap, danh sach khen thudéng, danh sach rén luyén hé) ndp Pho Hiéu truong THCS
hang hoc ky.

4. Thoi han hoan thanh & Mdc thoi gian thue hién hing nim

4.1. Hoan thanh K¢é hoach cha nhiém nam hoc trinh Phé Hiéu truong THCS phé
duyét trude ngay 15/09/2026 hang nam.



4.2. Thyc hién cap nhat diém danh si s6 vnEdu truéc 08h00 (Khdi sang)/14h
(Khbi chiéu) hang ngay va cap nhat nhan xét né nép hing thang trudc ngay 28 hang
thang.

4.3. Ban giao bao c4o thi dua tuan gii TPTD trude 11h30 (khdi sang) va 17h30
(khéi chiéu) ngay Thir Bay hang tuan hang nam.

4.4. Hoan thién ky s6 Hoc ba s6 hoc ky I truéc ngay 15/01/2027 va ca nim trudc
ngay 30/05/2027 hang nam.

PHAN III. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Trach nhiém ciaa Hi€u truéng: Lanh dao vi mo toan di¢n cong tac giao duc
hoc sinh; duyét cac quyét dinh khen thudng thi dua hoc sinh xuét sic; chu tri giai
quyét cac tranh chap, khiéu nai, ky luat hoc sinh vuot qua tham quyén cap dudi hang
nam.

2. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truwéng THCS: Truc tiép phu trach chi dao khi
chuyén mon THCS (16 16p); duyét cac ké hoach hoat dong chui nhi€ém nam hoc; chu
tri kiém tra, thanh tra né nép su pham, né nép chi nhi€ém 16p va viéc van hanh vnEdu
cia 16 GVCN hing tuan hing thang. Str dung hiéu qua két qua thuc thi né nép lam
tiéu chi cot 15i dé danh gia xép loai chat luong vién chirc hang nam theo diing Nghi
dinh s6 233/2026/ND-CP hang nam.

3. Trach nhiém ciia cac To truong chuyén mon: Pua noi dung sinh hoat gido
duc 16p, bdi dudng cong tac chu nhiém vao bién ban hop to chuyén mon dinh ky
hang thang; phdi hop véi Pho Hiéu truong THCS giam sat né nép, né nép day hoc
clia cac thanh vién hing tuan.

4. Trach nhiém ciia d/c Thai Thi Van Anh (TPTP) va d/c Vi Thi Lién (Gido
vu): Phéi hop khép kin voi 16 Gido vién chu nhiém THCS dé theo ddi chuyén can
hoc sinh, tong hop dit liéu thi dua tuan va kip thoi ghi nhan thong tin bién dong hoc
sinh vao S6 dang bo vat 1y toan truong hang tuan.

KT. HIEU TRUONG
) IEU TRUONG
, K§ b6 Nauyen Hao
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Nguyén Hao
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